IPESC

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DO CALGADO - ES

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Aquisicdo de material de EXPEDIENTE — MATERIAL GRAFICO(CAPA DE PROCESSO)

para atender as necessidades diversas do IPESC
O estudo técnico realizou o levantamento do quantitativo dos itens levando em

consideracdo fatores quanto a finalidade, frequéncia e consumo, onde chegaram a previsibilidade
de AQUISICAO dosseguintes quantitativos:

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE
Capa de processo personalizada para abertura de processos administrativos 2.500
UNIDADES

01 interno e externo do RPPS, em cartolina de 240/m?, na media 240 x 330
mm(480x330mm aberta) da cor BRANCA, com dobra, impressa na parte da
frente em COR preta, contendo: Brasdo do municipio; niumero do CNPJ; CEP;

Telefone e site do ipesc e Email, conforme modelo em anexo.
1P CO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES
MUNICIPIO
DE SAD JOSE DO CALCADO - ES

%80 losé do Calcado-ES. CEP: 29470-000
SITE: www . ipesc.es.gov.br E-MAIL: ipesci@ipesc.es.g

PROCESSO N2 DATA | |

SETOR DE PROTOCOLO:

INTERESSADO:
ASSUMNTO:

SETOR DE CONTABILIDADES TESOURARIA

INTERESSADO:
M2 do Contrato:
M2 da M.F:

EMPENHO N2 paTA [ |
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Considerando que os padrdoes, os niveis de qualidade, a qualificacdo técnica e as
especificagdes do bem a ser adquirido estd adequadamente definidas por meio de especificagoes
usuais no mercado e de modo objetivo no presente Termo de Referéncia, entende-se que a
aquisicdo que ora se pretende esta enquadrada como bem comum.

A contratacdo dar-se-a mediante emissdo de Autorizagdo de Fornecimento em substituicdo
ao instrumento contratual, conforme previsto no inciso II, art. 95 da Lei 14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA PARA CONTRATA(;Z\O
A aquisicdo do material é imprescindivel ao IPESC para suprir_as necessidades de

fornecimento interno e externo, bem como para dar atendimento, de forma satisfatdria, as

constantes demandas dos setores dessa unidade gestora, na obtencdo de materiais para o
desenvolvimento das atividades diarias, rotinas administrativas dentre outras
atividadesdesenvolvidas, haja vista que o material elencado se encontra com estoque reduzido.

A aquisicdo é necessaria para organizar, identificar e preservar documentos e processos

administrativos, assegurando a adequada tramitacdo interna e o arquivamento fisico de

processos oficiais, conforme as normas de gestdo documental e transparéncia publica.

Ressalta-se que o estoque atual, encontra-se insuficiente para atender a demanda dos
diversos setores, tornando indispensavel a reposicdo do material, a fim de garantir a continuidade
dos servigos administrativos e o bom funcionamento das atividades internas.

Diante do exposto, a contratacdo mostra-se essencial para o atendimento das necessidades
administrativas do RPPS, observando os principios da eficiéncia, da economicidade e da
continuidade do servico publico, conforme dispbe a Lei n® 14.133/2021.

Indicacao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei 14.133/21)

a. — Para esta contratagao ndo havera indicagdo de marca especifica ou de marcas
referenciais

DA VEDAGAO DE UTILIZACAO DE MARCA/PRODUTO NA EXECUCAO DO
SERVICO:

Diante das conclusdes extraidas do processo n°® 281 a Administracdo ndo exigira amostras,
marcas na execugao do servigo.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

a. Dos Critérios de Sustentabilidade:
3.1.1 - Sustentabilidade Econdmica
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3.1.1.1 - A aquisicdo visa a padronizagao e reposicao de material de expediente essencial,
evitando compras fracionadas e desperdicios.

3.1.2 - Valorizacdo do comércio local e regional

3.1.2.1 -Sempre que possivel e viavel, sera priorizada a contratagdo de fornecedores locais
ou regionais, contribuindo para:

a. O fortalecimento da economia local;

b. A reducgdo de impactos ambientais decorrentes de transporte de longa distancia.

3.1.3 - Durabilidade do produto

3.1.3.1 - As capas deverdo possuir resisténcia adequada ao manuseio continuo,
arquivamento e armazenamento, contribuindo para:

a. Maior vida util do material;

b. Reducao da necessidade de reposicdes frequentes.

3.1 - DO PRAZO PARA ENTREGA DO PRODUTO/SERVICO

3.1. O prazo de entrega dos bens sera de 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da

Autorizacao de Fornecimento e Nota de Empenho,encaminhado pelo IPESC.

3.2. Podendo ser a Autorizacao de Fornecimento, total ou parcial, com entrega programada.

3.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagbes de caso fortuito e forca maior.

3.2 - DO LOCAL E HORARIO DE ENTREGA:

Os itens deverao ser entregues no seguinte enderego: Rua Francisco Vieira de Resende, n°
62, Centro, Sao José do Calgado, das 08h as 17h, e devera ser realizada em dias (teis (segunda
a sexta-feira, exceto feriados).

O fornecedor ou o transportador por ele contratado deve certificar-se antecipadamente
guanto a feriados locais ou alteracdes nos horarios de expediente.

Ficara a cargo da contratada ou do transportador a descarga e movimentacdo do material
do veiculo até o local designado pelo empregado responsavel pelo recebimento.

A Fiscalizacdo e aceitacdo do objeto serd do 6rgdao responsavel pelos atos de controle e
administracdo do contrato decorrente do processo de licitagdo, através de servidores indicados
por representante autorizado pelo IPESC . Sendo que os produtos serdao recebidos depois de
conferidas as especificagbes, quantidades e prazo de validade dos mesmos.

Os produtos em questdo serdo recebidos e conferidos pelo responsavel.
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S6 serdo aceitos os fornecimentos de produtos que estiverem de acordo com as
especificagdes exigidas, estando sua aceitagdo condicionada a devida fiscalizacdo dos agentes
competentes.

3.3 - GARANTIA, MANUTENGCAO E ASSISTENCIA TECNICA

O fornecedor devera oferecer garantia quanto a responsabilidade futura, no que se refere a
qualidade dos materiais entregues.

Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA fica obrigada a reparar os defeitos dos
materiais, sempre que houver solicitagdo, sem 6nus para a CONTRATANTE.

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei 8.078, de 11 de setembro de 1990(cddigo
de defesa do consumidor).

Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

Durante o periodo de garantia a CONTRATADA devera assumir os custos de devolucdo e
frete.

4. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACI\O

As condicdes contratuais deverdao ser executadas fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas previstas Termo de Dispensaou Contrato, seus anexos e dentro das normas da Lei
n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

As comunicagdes entre érgdao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, determinando
todas as agOes necessarias para a regularizagdo das faltas ou defeitos constatados.

Receber, acolher e atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e
correta entrega dos materiais, para fins de pagamento.

O fiscal anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas e defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios e, na ocorréncia desta, ndao implica responsabilidade da
Camara Municipal ou de seus servidores, gestores e fiscais, em conformidade com a Lei n°
14.133/2021.
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5. FORMAECRITERIOSDESE LECI\ODOFORN ECEDOR,EREGIM EDEEXECU(;I':\O
a. DaFormadeselecaoecritériodejulgamentodaproposta

O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITAGCAO, na
modalidade Dispensa, com adogao do critério de julgamento pelo menor preco GLOBAL.

A proposta devera conter dentre outras informagGes: Razdo Social, CNPJ], Endereco e
telefone comercial, endereco eletrénico, se houver; dados bancarios para depdsito do pagamento,
nome legivel do representante da empresa e sua assinatura, e ser datada.

A proposta, devidamente assinada pelo representante legal da empresa, podera
ser enviada por correspondéncia eletronica para e-mail ipesc@ipesc.es.gov.br.

Os precos ofertados nao poderdao ser aumentados durante a execugao contratual e neles
deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos, inclusive frete, seguro, impostos,
taxas e quaisquer outros que incidam na execugdo do contrato.

O prazo de validade da proposta ndo sera inferir a 60(sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACI\O

O custo estimado da presente contratacdo é de R$ 8.000,00 se enquadra na hipdtese de
contratacao direta por meio de dispensa de licitagdo, conforme preceitua o inciso II do art. 75 da
Lei 14.133/2021.

7. — VIGENCIA CONTRATUAL E PRORROGAGAO

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 06 (seis meses) e terd inicio no dia posterior
aodapublicagdodorespectivoinstrumentonoPortalNacionaldeContratagdesPublicas -PCNP,

Aplica-seaesteContratoahipdtesedeextincdoprevistanoart. 106, III, da Lei Federal n©°
14.133/2021, mediante justificativa da medida excepcional e prévia oitiva da Procuradoria Geral
do Municipio.

8. - DAS SANCGES ADMINISTRATIVAS

a. Cometeinfragdoadministrativa, nostermosdaleifederaln©14.133/2021,ocontratadoque:
a.1) Der causa a inexecucao parcial do contrato;
a.2) DercausaainexecucdoparcialdocontratoquecausegravedanoaAdministragdoouao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
a.3) Ensejaroretardamentodaexecucaooudaentregadoobjetodacontratagdosemmotivo
justificado;
a.4) Apresentardocumentacaofalsaouprestardeclaracaofalsaduranteaexecucdodo contrato;
a.5) Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
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a.6) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
a.7) praticar ato lesivo previsto no art.5° da Lei Federal n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei Federal n°
14.133/2021);

b) Impedimentodelicitarecontratar, quandopraticadas as condutas descritas nas alineas
“a.1"”, “a.2"” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicdao de
penalidade mais grave (art. 156, § 49, da Lei Federal n°® 14.133/2021);

c) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “a.3, “a.4”, “a.5"” e “a.6” do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas “a.1” e “a.2”, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave
(art. 156, §59, da Lei Federal n© 14.133/2021);

d) Multa:
Moratériade0,5% (cincodécimosporcento)pordiadeatrasoinjustificadosobreovalorda parcela
inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias;

O atraso superior a 90 (noventa) dias autoriza a Administracdo a promover a extingao do
contratopordescumprimentooucumprimentoirregulardesuasclausulas,conformedispde o]
inciso I do art. 137 da Lei Federal n. 14.133/2021;

Compensatoria, para as infracbes descritas nas alineas “a.4"” a “a.7"” do subitem 08, de
0,5% (cinco décimos porcento) a 15% (quinze por cento) do valor do Contrato;

Compensatoria,paraainexecucdototaldocontratoprevistanaalinea“a.1”dosubitem08, de 5%
(cinco por cento) (preencher) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato;

Parainfragdodescritanaalinea“a.2”dosubitem08,amultaserade5%(cincoporcento) a 30%
(trinta por cento) do valor do Contrato;

Parainfragdesdescritasnaalinea™1.3"”dosubitem08,amultaserade5%(cincopor  cento) a
20% (vinte por cento) do valor do Contrato;

Para a infragdo descrita na alinea “a.1” do subitem 08, a multa serd de 5%/(cinco por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infracdes:
AaplicacdodassancgdesprevistasnesteContratondaoexclui,emhipdtesealguma,a

obrigacdode reparacao integral dodanocausadoaoContratante(art. 156, §9°, da Lei Federal n©°
14.133/2021).

d.

As sancgOes previstas nas alineas “a”, “'b"” e “c” do item 07ndo sdo cumulativas entre
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si, mas poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei Federal n°
14.133/2021).

e. Antesdaaplicacdodamultaserafacultadaadefesadointeressadonoprazodel5 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei Federal n°® 14,133/2021).
f. Se a multa aplicada e as indenizagoes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento

eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei
Federal n°® 14.133/2021).

g. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamentenoprazomaximode30(trinta)dias,acontardadatadorecebimentoda
comunicacao enviada pela autoridade competente.

h. Aaplicacdodassancgoesrealizar-se-aemprocessoadministrativoqueassegureo
contraditérioeaampladefesaaoContratado,observando-seoprocedimentoprevistonocaput
eparagrafosdoart.158daleiFederaln®14.133/2021paraaspenalidadesdeimpedimentode licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as seguintes
regras:

i. Antes da aplicagdo de qualquer sancdo administrativa, o 6rgdo promotor do
certame devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa
prévia;

ii. Anotificagcdodeverdocorrerpessoalmente,eletronicamente,comconfirmacdode
recebimento,ouporcorrespondénciacomavisoderecebimento,indicando,nominimo:a
conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivacao para aplicagdao da
penalidade, a sancao que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de
defesa;

iii. Oprazo para apresentacdo de defesa préviaparaa penalidadeprevista naalinea
“a” do subitem 7.2 serd de 05 (cinco) dias Uteis e 15 (quinze) dias Uteis para as
demais penalidades, a contar da data da intimacao;

iv. Olicitantecontratadocomunicaraao6rgaopromotordocertameasmudancasde
endereco ocorridas no curso do processo licitatéorio e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificacdes enviadas ao local anteriormente indicado, na
auséncia da comunicagao;

V. Ofertadaadefesapréviaouexpiradooprazosemqueocorraasuaapresentacdo,
oorgaopromotordocertameproferirddecisdofundamentadaeadotardasmedidaslegais
cabiveis,resguardadoodireitoderecursodolicitantequedeveraserexercidonostermos da Lei
Federal n° 14.133/2021;

i. Naaplicagcaodassancdesseraoconsiderados(art.156,819,daleiFederaln©14.133/2021):

a) Anaturezaeagravidadedainfracaocometida;

b) Aspeculiaridadesdocasoconcreto;

c) Ascircunstanciasagravantesouatenuantes;

d) OsdanosquedelaprovieremparaoContratante;

e) a implantacdao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagOes dos 6rgdos de controle,
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j- Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133/2021, ou
emoutrasleisdelicitagdesecontratosdaAdministragdoPublicaquetambémsejamtipificadoscomo
atos lesivos na LeiFederaln® 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei (art. 159).

k. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com  abusododireitoparafacilitar,encobriroudissimularapraticadosatosilicitosprevistos  neste
Contrato ou para provocar confusdao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangOes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagdodecoligagaooucontrole,defatooudedireito,comoContratado,observados,emtodos
oscasos,ocontraditério,aampladefesaeaobrigatoriedadedeanalisejuridicaprévia(art.160, da Lei
Federal n° 14.133/2021).

l. O Contratante deverda, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei Federal n© 14.133, de 2021).

m. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n©
14.133/21.

n. Osmontantesrelativosasmultasmoratorias e compensatorias aplicadas pela
Administracdo poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao
licitante contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

0. Nas hipoteses em que os fatos ensejadores da aplicagdo das multas acarretarem
também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderdo ainda ser
descontados da garantia prestada pela contratada;

p. Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor
residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatéria a cobranga judicial da diferenga.
q. Semprejuizodaaplicagdodassangesacimadescritas,apraticadequaisqueratoslesivos a

administracdo publica na licitagdo ou na execugdo do contrato, nos termos da Lei
12.846/2013, serd objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo legal
estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgao.

9. DOS DEVERES E OBRIGAGOES DACONTRATADA

O contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste termo e do contrato,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigagbes a seguir dispostas:

i. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a

data do inicio da prestagdo de servico, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
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prazo previsto com a devida comprovacao;

ii. Atender as determinacbGes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou

autoridade superior (art.137, II, da Lei n.°9 14,133, de 2021) e prestar todo esclarecimento

ou informacgao por eles solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

iv. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida o valor correspondente aos danos sofridos;

v. O contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto
com a nota fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

1) Prova de regularidade relativaaSeguridadeSocial;

2)CertidaoConjuntarelativaaosTributosFederaiseaDividaAtiva da Unido; 3) Certiddes que

comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

vi. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagcbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimplénciandotransferearesponsabilidadeaocontratanteendopodera onerar
oobjetodocontrato;

vii. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao dos servigos.

viii. Paralisar,pordeterminacaodoCONTRATANTE,qualqueratividadequendoesteja sendo
executadadeacordocomaboatécnicaouqueponhaemriscoasegurancadepessoasoubens de
terceiros.

iXx. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condicOes exigidas para habilitacao na licitacdo.

x. Guardar sigilo sobre todas as informagGes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato.

Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuroseincertos,devendocomplementa-
los,casooprevistoinicialmenteemsuapropostandosejasatisfatorioparaoatendimentodoobjeto
dacontratacao,excetoquandoocorreralgumdos eventos arrolados no art. 124,11, d, da Lei

n° 14.133/2021.
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xii. Obriga-seacumprirautomaticamenteosdescontosCoeficientedeAdequacaodePrecos (CAP) e
a desoneracdo autorizada pelo Conselho Nacional de Politica Fazendaria (CONFAZ), quando
for o caso.

10. DOS DEVERES E OBRIGACGES DA CONTRATANTE
a. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo contratado, de acordo com
este termo e o contrato;
b. Receberoobjetonoprazoecondi¢cdesestabelecidasnesteTermodeReferéncia;
c. Notificar o contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecGes verificadas no
objetocontratado,paraquesejaporelesubstituido,reparadooucorrigido,nototalouemparte, as
suas expensas;
d. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
contratado;
e. Comunicar o contratado para emissdo de nota fiscal relativa a parcela incontroversa da
execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art.
143 da Lei n°® 14.133/2021;
f. Efetuar o pagamento ao contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos neste termo;
g. Aplicarassancoesprevistasnaleienocontrato,quandododescumprimentodeobrigacdes pelo
contratado;
h. Emitir explicitamente decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a
execugaodocontrato,ressalvadososrequerimentosmanifestamenteimpertinentes,meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste;
i.Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado;
j. N3@o responder por quaisquer compromissos assumidos pelo contratado com terceiros,
aindaquevinculadosaexecucdodocontrato,bemcomoporqualquerdanocausadoaterceiros em
decorréncia de ato do contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. CRITERIOS DE MEDICZ\O(IMR) E DE PAGAMENTO
a. DoRecebimentoProvisorioeDefinitivo

i. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamentecomanotafiscalouinstrumentodecobrancaequivalente,pelo(a)responsavelpelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

ii. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos
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noprazode03(trés)dias,acontardanotificagdodacontratada,assuascustas,semprejuizo da
aplicacao das penalidades.

1. Caso haja irregularidades que impecam o recebimento provisorio, o fiscal,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corregdes.

2. Aposorecebimentoprovisorio,ofiscaldeveramanifestar-sesobreocumprimento
dasexigénciasdecaratertécnicodaconformidadedomaterialrecebidocomasexigéncias
contratuais,visandosubsidiarogestordocontratonorecebimentodefinitivo, noprazode 05
(cinco) dias.

iii. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
manifestacdo do fiscal prevista no item 17.1.2, apds a verificacdo da qualidade e quantidade
do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado. Caso haja irregularidades
gue impecam o recebimento definitivo, o gestor, conforme o caso, devera solicitar ao
contratado, por escrito, as respectivas correcées no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

iv. Oprazopara recebimento definitivopoderaserexcepcionalmenteprorrogado,de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

v. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade,deveraser observadooteordoart.143da Lei n©°14.133/2021,comunicando-sea
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

vi. Oprazoparaasolucdo,pelocontratado,deinconsisténciasnaexecucaodoobjetooude
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndao sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

vii.  Orecebimentoprovisériooudefinitivondoexcluirdaresponsabilidadecivilpelasolideze pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdao do
contrato.

viii.  Orecebimentoprovisériopoderaserdispensadonoscasosemqueafiscalizagdoconsiga
emitirsumariamenteotermoderecebimentodefinitivopelasimplicidadeouquantidaderecebida
do objeto.

b. Notafiscal
Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
Oprazodevalidade;
Adatadaemissdo;
Osdados docontratoedodrgédo contratante;
Operiodorespectivodeexecugdodo contrato;

Ovalorapagar;e

A

Eventualdestaquedovalorderetengbestributariascabiveis.
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Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizagao
da situagdo, sem 6nus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal.

O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servicos, o
valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencao na fonte, inclusive o ISSQN
(quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte(conforme disposto na IN/RFB
1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo
retidos e recolhidos diretamente pela Administragdao contratante.

c. CondicoesdeHabilitagciaonoCursodaExecucaoContratual
A Administracdo devera verificar a manutengdo das condicbes de habilitagdo, conforme art.
69, inciso IX da Lei n°® 13.303/2016 e Decisdo n® 705/1994 - Plenario, o Tribunal de Contas da
Unido - estabelece a seguinte clausula obrigatéria nos contratos celebrados pelas
empresas estatais:

Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacdo de regularidade fiscal ou
trabalhista, o0 mesmo sera notificado para no prazo de 10(dez) dias Uteis regularizar tal situacdo
ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicacao de sangoes.

Transcorrido esse prazo, ainda que ndao comprovada a regularidade e que ndo seja aceita a
defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sempre juizo da tramitacdo do procedimento de
aplicacao de sancgoes.

Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera imposta multa de
2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndao executado.

Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificagdo da multa, se a empresa ndo
regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, deverd a Administracao decidir sobre iniciar ou nao
procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extingdo
antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o Contratante
informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos em favor da
empresa, antes mesmo da notificagdo a empresa.

d. Prazodepagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023.

Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de
vencimento da obrigagao.

Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos seguintes termos:
VM=VFX (12)/100XND/360

Onde:
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VM=ValordaMultaFinanceira.
VF=ValordaNotaFiscalreferenteaomésematraso.
ND = NUumero de dias em atraso.

Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura devida, a
ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

A liquidagdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei Federal
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

Se houver alguma incorrecao na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada
para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentagcdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou correcdo a ser paga pela
Contratante.

e. Formadepagamento

O pagamento sera realizado através nota de empenho e autorizacdo de fornecimento, em
parcela Unica apdés a entrega e comprovacdao da execucdo dos bens/servigos, mediante
fornecimento a Camara Municipal de Nota Fiscal Eletronica, juntamente com a comprovacgao de
regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n°® 14.133/2021. Estes documentos depois de
conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 30
dias corridos, apds a respectiva apresentacao;

13.2 - O contratado devera entregar, junto com a nota fiscal para fins de pagamento, os
seguintes documentos:

1) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) Certiddo Conjunta relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

3) Certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

4) Certiddao de Regularidade do FGTS; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

13.3 - Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato;

13.4 - Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais serd solicitada a empresa
CONTRATADA imediata corregao, ficando estabelecido que o prazo para o pagamento somente
sera contato a partir da regularizacao;Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria
prevista na legislacdo aplicavel.
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Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da LeiComplementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerda a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdao de
comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

f. Doreajuste:

Art. 48. Independentemente do prazo de duragcdo do contrato, sera obrigatéria a previsao no
edital e no contrato de indice de reajustamento de preco, segundo a periodicidade da legislagdao
nacional, de data-base vinculada a data do orcamento estimado e com a possibilidade de ser
estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade de
mercado dos respectivos insumos.

§ 1° O edital e o contrato deverdo indicar as datas-base dos orgamentos estimados da contratagdo, para
fins de reajuste.

§2° Podera ser utilizado como data-base do orgamento estimado a data-base das tabelas de referéncia
utilizadas pela Administragao.

§30 Serd nula de pleno direito qualquer estipulagdo de reajuste de periodicidade inferior a um ano ou que
na apuracao do indice de reajuste produza efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de periodicidade
inferior a anual, nos termos do art. 20, §§ 1° e 30 da Lei Federal n® 10.192, de 14 de fevereiro de 2001.

8§40 O reajuste produzira efeitos a partir do primeiro dia do més, ndo podendo ser concedidos reajustes com
base em fragdo ou parcela de més, sendo vedado apurar percentuais de reajustamento utilizando- se do
método de célculo “pro rata die”.

§ 59 O valor do reajuste sera calculado por meio da seguinte formula:

VR = V (I -10)/I0 Onde:
VR = Valor do reajuste
V= Valor atual do contrato ou da parcela a ser reajustada
10= Indice inicial - refere- se ao indice de custos ou de pregos correspondente ao més-base, sendo que no
primeiro reajuste serd o més estabelecido nos termos do § 1°.
I = Indice final - refere-se ao més de reajuste, ou seja, a0 mesmo més do ano subsequente ao “I10”.
§ 6° O valor reajustado passara a ser devido a partir do 1° dia do més seguinte ao més considerado para o
calculo do I - indice final.
§7° Em caso de revisdo contratual, o termo inicial do novo periodo de reajuste serd a data da revisdo, em
relacdo as parcelas alcangadas por tal modificagdo contratual, nos termos do art. 2°0,§ 2°, da Lei Federal n°
10.192, de 2001.
§8° O periodo de atraso na execugdo, reconhecido administrativamente como de culpa do contratado, sera
excluido do computo da anualidade para fins de reajustamento, devendo ser promovida a cobranga,
inclusive com glosa e retengdo, de eventuais reajustes ja pagos, sem prejuizo, ainda, das penalidades
contratuais cabiveis.

12. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

SECRETARIA | CLASSIFICACAO NATUREZA FONTE DE FICHA
FUNCIONAL DESPESA RECURSO
IPESC MANUTENCAO  DAs | 339003000000- | 180200000000- | 005
ATIVIDADES bo| MATERIAL DE RECURSOS
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INST.PREV.SOC.SER.PUB. CONSUMO VINCULADOS
MUN. SAO JOSE DO AORPPS- TAXA
CALCADO ADMINISTRATIVA

13. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO E PELA APROVACAO

Sdo José do Calgado-ES, 15 de junho de 2026.

Elaborado por:

Thays Brasil Costa Castanheira Ferreira
SERVIDORA
MATRICULA 029130

Aprovacao:

Nelma de Souza Silva Couto
Diretora Presidente do IPESC
Decreto Municipal n? 7715/2024
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