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TERMO DE REFERÊNCIA 
 

Processo Administrativo nº 047/2025 
1. DO OBJETO 
 

Aquisição de material de gêneros alimentícios destinados a atender as necessidades diversas 
do IPESC para o ano de 2025, de acordo com as especificações constante abaixo. 

 
 

2. DA PESQUISA DE PREÇO 
 
2.1.  As cotações de preços realizadas em ampla pesquisa de mercado levando-se em consideração 
todos os detalhes que envolvem os objetos a serem adquiridos, e que norteará as decisões quanto à 
aceitabilidade das propostas. 
 
2.2. A especificação técnica dos itens a serem adquiridos não estabelece características de marcas ou 
produtos específicos que possa restringir a competitividade do certame. 

 
3. JUSTIFICATIVA DA AQUISIÇÃO E QUANTITATIVO: 
 
3.1. 0 consumo de gêneros alimentícios é rotina em diversos setores e órgãos da administração 
municipal, em especial do IPESC, para atender os servidores, visitantes, colaboradores e demais 
pessoas que trabalham ou transitam pelo RPPS. Os itens adquiridos neste processo possuem caráter 
indispensável à vida humana, auxiliando na manutenção e qualidade da mesma, na realização de 
tarefas dos servidores em suas atividades laborais durante longos períodos diários, atendendo às 
suas necessidades básicas, com o objetivo de manter o pleno funcionamento das atividades do IPESC. 
Trata-se de uma contratação que faz parte do calendário anual de compras da IPESC, sendo que 
praticamente sempre com êxito e eficácia, inclusive no tocante a execução contratual. Assim, espera-
se alcançar condições mínimas para desempenho das atividades diárias, por parte dos servidores e o 
seu e bem-estar, com qualidade e eficiência, pois os servidores realizam suas atividades laborais 
durante longos períodos diários, e a contratação atenderá às suas necessidades básicas e atender ao 
princípio da economicidade. 
 
3.2 O estudo técnico realizou o levantamento do quantitativo dos itens levando em consideração 
fatores quanto à finalidade na frequência e consumo dos alimentos, onde chegaram a previsibilidade 
de contratação dos seguintes quantitativos: 
 
Pó de café - embalagem de 500g 24 Pct 

Trigo s/ fermento - embalagem de 1kg  36 Pct 
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Fermento químico - embalagem de 250g 12 Unid. 

Fermento biológico - embalagem de 10g 36 Unid. 

Açúcar - embalagem de 5kg 24 Pct 

Cartela de Ovos c/ 30 unidades 20 Unid. 

Vinagre de Alcool - embalagem de 500ml 05 Unid. 

Óleo de Soja - embalagem de 900ml 24 Unid. 

Leite integral c/ 12 unidades 06 Cx 

Margarina - embalagem de 1kg 12 Unid. 

Manteiga - embalagem de 200g 24 Unid. 

Amido de milho - embalagem de  1kg 03 Pct 

Achocolatado em pó - embalagem de 1kg 03 Pct 

Filtro de papel para pó de café tamanho 103 c/ 30 12 Cx 

Biscoito de água e sal - embalagem de 400g 24 Unid. 

Biscoito de maisena - embalagem de 400g 24 Unid. 
 
 
4. JUSTICATIVA DE AQUISIÇÃO POR DISPENSA DE LICITAÇÃO 
4.1. 0 valor proposto no menor orçamento enquadra-se no disposto no art. 75, inciso II, da Lei nº. 
14133/2021. 
 
5. DE QUANTO AO PRAZO, LOCAL E CONDIÇÕES DE ENTREGA: 
5.1 Os produtos serão requisitados de forma parcelada, de acordo com as necessidades da 
CONTRATANTE e deverão ser entregues na sede do IPESC.  
5.2. O prazo de entrega dos materiais é de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da solicitação de 
serviço, na sede do IPESC na rua Francisco Vieira Teixeira, Centro.  
5.3. A Fiscalização e aceitação do objeto será do órgão responsável pelos atos de controle e 
administração do contrato decorrente do processo de licitação, através de servidores indicados por 
representante autorizado pela Câmara Municipal de Breves. Sendo que os produtos serão recebidos 
depois de conferidas às especificações, quantidades e prazo de validade dos mesmos.  
5.4. Os produtos em questão serão recebidos e conferidos pelo responsável. 
5.5. Só serão aceitos os fornecimentos de produtos que estiverem de acordo com as especificações 
exigidas, estando sua aceitação condicionada à devida fiscalização dos agentes competentes. 
 
6. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
6.1. Elemento de despesa: 33903000000-  MATERIAL  DE CONSUMO 
Fonte de Recurso: 180200000000 -RECURSOS VINCULADODOS AO RPPS- TAXA DE ADMINISTRAÇÃO. 
Ficha: 0005 
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7. CONTROLE DA EXECUÇÃO 
 
7.1.  Nos termos do art. 169, Lei nº 14.133/2021, será designado membro da Diretoria Executiva 
ou Representante Legal da Autarquia Municipal para acompanhar e fiscalizar a entrega do(s) bem(ns) 
contratado(s), anotando em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução e 
determinando o que for necessário à regularização de falhas ou defeitos observados, caso não 
ocorerrá a devida designação, ficando a cargo do gestor do RPPS sendo o mesmo o Representante 
Legal e Ordenador de Despesa a devida observância ao contrato. 
7.2.  A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, 
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições 
técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da 
Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 75, inciso II da Lei nº 
14.133/2021. 
7.3.  Representante da Administração anotará em registro próprio todas as ocorrências 
relacionadas com a execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos 
funcionários eventualmente envolvidos, determinando o que for necessário à regularização das 
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as 
providências cabíveis. 
 
8. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 
 
8.1 O pagamento será realizado no prazo máximo de 15 (quinze) dias, mediante apresentação da 
nota fiscal. 
8.2 Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes à contratação, ou, 

ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, como, por exemplo, obrigação financeira 
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimplência, o pagamento ficará sobrestado 
até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para 
pagamento iniciar-se-á após a comprovação da regularização da situação, não acarretando 
qualquer ônus para a Contratante. 

8.3  Antes de cada pagamento, a Contratada, deverá apresentar todas as certidões negativas 
fiscais e trabalhistas, onde serão verificadas as condições de habilitação exigidas na Lei 
nº14133/2021. 

8.4 Constatando-se a situação de irregularidade da contratada, será providenciada sua 
advertência, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situação ou, no 
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a 
critério da contratante. 

 
 
9. AUTORIZAÇÃO 
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Nelma de Souza Silva Couto 
 Diretora Presidente RPPS 

Decreto nº 7715/2024 

 
9.1. Aprovo o presente termo de Referência, nos termos da Lei 14133/2021. Diante do exposto, 

autoriza contratação para prestação de serviços, nos termos do art. 75, inciso II da Lei 
14.133/2021 e suas alterações posteriores. 
 
 
São José do Calçado-ES, 10 de janeiro de 2025. 

 
 
 
 
 
 
 
 


