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INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DO CALGADO - ES

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 317/2021

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigcos de auditoria para
Certificacdo do Regime Proprio de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de
Sédo José do Calcado - IPESC, no PRO-GESTAO RPPS, conforme especificagdes detalhadas e
constantes neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando o intuito deste Regime de Previdéncia na Certificagio do PRO — GESTAO
RPPS, Programa de Certificacdo Institucional e Modernizagdo da Gestdo dos Regimes
Proprios de Previdéncia Social da Unido dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.
2.2. Considerando que a certificagdo no ambito do Pro-Gestdo RPPS permitira atestar que um
determinado RPPS que tenha aderido ao programa conseguiu implementar boas praticas de
gestdo previdenciaria, alcancando os objetivos de melhoria do controle de seus ativos e
passivos e aumento da transparéncia no relacionamento com os segurados ea sociedade.

2.3. Desta forma, elaborou-se o referido Termo de Referéncia para contratagdo de em- presa
especializada na prestacdo de servicos de certificacdo no Pro - Gestao RPPS.

3. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO A SER CONTRATADO /
METODOLOGIA

* A realizagdo dos servigos sera objeto de cronograma a ser elaborado pela empresa
contratada juntamente com o IPESC-SAO JOSE DO CALCADO.

e As auditorias serdo realizadas conforme descritos a seguir ¢ de acordo com a
legislacdo e as Normas Técnicas da ABNT inerentes a sua atividade.

3.1. Analise Documental

3.1.1. A analise documental devera ser realizada total ou parcialmente nas instalagdes do
IPESC-SAO JOSE DO CALCADO e sera conduzida para:

a. Auditar a informagdo documentada do IPESC-SAO JOSE DO CALCADO.

b. Coletar informacdes necessarias em relagdo ao escopo da organizagdo,
processos, aspectos legais e regulamentares relacionados e seu respecti- vo
cumprimento para realizar o planejamento da Auditoria de Certifica- ¢ao.

c. Avaliar se as auditorias internas e a analise critica pela administragdo estdo
sendo planejadas e realizadas, e se o nivel de implementagdo do sistema de
gestio comprova que o IPESC-SAO JOSE DO CALCADO esta preparada
para a Au-ditoria de Certificagdo.
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d. Documentar as constatacdes através do Relatorio de Auditoria que de-vera
ser entregue em 2 (duas) vias.

3.2. Auditoria de Certificacao

3.2.1. A auditoria de certificagdo tem como objetivo avaliar a implementacdo, bem como a
eficacia da organizacdo e devera ser realizada nas dependéncias deste Regime, visando ava-liar,
minimamente:

a. Informagdes e evidéncias sobre conformidade com todos os requisitos
aplicaveis definidas no Manual do Pro-Gestal -RPPS.

b. Monitoramento, medi¢des, comunicacdo ¢ analise do desempenho em relagdo
aos principais objetivos e metas de desempenho (coerente com as
expectativas da norma do Manual Pr6 Gestdo ou em outro documen- to
normativo).

. Controle operacional dos processos.

. Auditoria interna e analise critica pela direcao.

. Responsabilidade da direcao pelas politicas do cliente.

Acgdes entre os requisitos normativos, politica, objetivos e metas de de-
sempenho (coerente com as expectativas conforme as diretrtizes defini- das
no Manual do Pr6 Gestdo ou em outro documento normativo), quaisquer
requisitos legais aplicaveis, responsabilidades, competéncia do pessoal,
operacdes, procedimentos, dados de desempenho e constata- ¢des e
conclusdes de auditoria interna.

= o o0

3.2.2. As constatacoes da auditoria de certificacdo serdo documentadas através do Relato- rio de
Auditoria que devera ser entregue em 2 (duas) vias.

3.2.3. Caso a avaliacdo da auditoria de certificacio PRO GESTAO seja positiva, adogdo, pela
contratada, das providéncias necessarias a emissdo e entrega do Termo de Concessdo da
Certificacdo Institucional e divulgara relagdo dos RPPS por ela certificados.

3.3. Auditoria de Supervisio

3.3.1.Tem como objetivo a manuten¢do da validade do certificado, através de auditorias a
serem realizadas no IPESC-SAO JOSE DO CALCADO, enquanto durar o processo de
certificagdo.

3.3.2. As constatacdes da auditoria de supervisdo serdo documentadas através do Relatoriode
Auditoria que devera ser entregue em 2 (duas) vias.

34. Auditorias “Extras” ou de “Follow-up”

3.4.1.As auditorias “Extras” ou de “Follow-up” consistem em auditorias realizadas para
verificar a consecucao das medidas corretivas.
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3.4.2. As auditorias “Extras” ou de “Follow-up” serdo realizadas, se necessario, durante o
processo de certificagdo.

4. LOCALPARA REALIZACAO DOS SERVICOS

4.1. Os servigos objeto desta contratagio serdo executados, nas dependéncias do IPESC-SAO
JOSE DO CALCADO, localizada na Praga Governador Bley , n° 22, Centro — Sdo José do
Cagado -ES

5. PRAZOS DA CONTRATACAO

5.1. O prazo de vigéncia do contrato para a prestagdo dos servigcos sera de 6 ( seis) meses,
contados a partir da data da Assinatura do Contrato, podendo ser acrescido e o contrato
prorrogado por igual periodo, na forma dos artigos 57, inciso II e 65, da Lei Federal n°.
8.666/93.

6. DEVERES E RESPONSABILIDADES

6.1. DA CONTRATADA

6.1.1. Cumprir fielmente o contrato, de modo que os servigos se realizem com qualidadee
eficacia, sob sua inteira e exclusiva responsabilidade.

6.1.2. Cumprir rigorosamente as condi¢des constantes deste Termo de Referéncia e con- trato.

6.1.3. Guardar sigilo absoluto sobre detalhes e dados contidos nos arquivos ou em qual- quer
outro sistema de informagdes a que tiver acesso reportando-se somente a Presidente do IPESC-
SAO JOSE DO CALCADO.

6.1.4. Apresentar ao IPESC-SAO JOSE DO CALCADO, cronograma das atividades e visitas a
serem desenvolvi- das, conforme prazo acordado entre as partes.

6.1.5. Recrutar os empregados necessarios a execucdo dos servi¢os, em seu nome € sob sua
inteira responsabilidade, sendo vedada a subempreitada, cessdo ou caucdo a terceiros das
obrigagdes decorrentes da contratacgao.

6.1.6. Manter em dia todos os direitos pecuniarios de seus empregados, tais como: horas-
extras, indenizagdes e outras vantagens, de forma que os trabalhos ndo sejam prejudicadosem
funcdo de reivindicacgdes trabalhistas.

6.1.7. Efetuar os pagamentos de impostos, taxas, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais, além de despesas de qualquer natureza que se fizerem indispensaveis a perfeita
execucao dos servicos previstos no Contrato.

6.1.8. As despesas relativas a passagem, transporte, hospedagem ¢ alimentagdo dos audito-res
ficar@o por conta da contratada.

6.1.9. Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade verificada na
execucao dos servicos.
6.1.10. Manter entendimento com o IPESC-SAO JOSE DO CALCADO, objetivando evitar
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interrupgdes ou parali- sagdes na execugdo dos servicos ou nas suas atividades. Assumir total
responsabilidade por qualquer dano causado no IPESC-SAO JOSE DO CALCADO, aos seus
prepostos ou a terceiros, provocados por a¢do ou omissdo da contratada, em decorrénciada
execugdo dos servigos objeto do contrato, ndo cabendo o IPESC-SAO JOSE DO CALCADO,
em hipotese algu- ma, responsabilidades por danos diretos, indiretos ou lucros cessantes
decorrentes.

6.1.11. Garantir a seguranca ¢ integridade dos documentos, responsabilizando-se por pos-
siveis extravios e penalidades legais.

6.1.12. Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto do contrato, cabendo-lhe os Onus de-
correntes da inobservancia deste preceito, independentemente da fiscalizacdo exercida pelo
IPESC-SAO JOSE DO CALCADO.

6.2. DA CONTRATANTE

6.2.1. Cumprir as condigdes de pagamento estipuladas no Termo de Referéncia, informan-do a
contratada sobre eventuais pendéncias de documentos que levem ao atraso no paga- mento
acordado.

6.2.2. Disponibilizar documentag@o e espaco fisico, se necessario, a execugdo dos servi- ¢os
previstos.

6.2.3. Entregar os documentos solicitados — em copia ou originais — no prazo estabelecidoentre
0s contratantes.

6.2.4. Efetuar a fiscalizacdo da execug¢do do cronograma apresentado, notificando a con-
tratada sobre eventuais inconsisténcias ou anormalidades verificadas nos servi¢os execu- tados.

7. DAESTIMATIVADE CUSTO

7.1. O valor da contratagdo sera de menor preco cotado,entre as empresas credenciadas pela
SPREV.

8. DADOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas com a execugdo do presente contrato correrdo, no presente exercicio, a conta
da:

DOTACAO ORCAMENTARIA
Projeto/Atividade: MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO INST.PREVI.SOC.SERV.PUBL.MUNC
DE SAO JOSE DO CALCADO;
Elemento de despesa: 33903900000- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
Fonte de Recurso: 1430000000 -RECURSOS VINCULADOS AO RPPS- TAXA DE

ADMINISTRACAO.
Ficha: 0009

9. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

Praga Governador Bley, n° 22, centro — Sdo José do Calgado-ES. CEP: 29470-000 & (28)3556-1700
www.ipesc.com.br ipesc.sjec@bol.com.br
Taxa de Administracdo CNPJ n° 05.271.924/0001-46
Fundo Financeiro CNPJ n° 28.674.423/0001-06
Fundo Previdenciario CNPJ n°® 28.674.433/0001-41




IPESC
INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DO CALGADO - ES

9.1. O pagamento sera efetuado pelo Departamento financeiro do Regime de Previdéncia Social
dos Servidores Publicos do Municipio de SAO JOSE DO CALCADO, apds os servigos serem
executados, conferidos e recebidos, até 30 (trinta) dias apds o recebimento da Nota Fiscal.

9.2. Os pagamentos serdo efetivados mediante a apresentagdo da respectiva Nota Fiscal de
Servigos e documentos comprobatorios de regularidade fiscal e trabalhista.

93. A nota fiscal que for apresentada com erro devera ser retificada pela contratada e
reapresentada para a contratante, acrescendo-se, no prazo fixado no subitem 9.1, os diasque
se passarem entre a data da comunicag@o do erro e da reapresentacdo da nota.

10. DA FISCALIZACAO

10.1. A prestagdo dos servigos serd acompanhada e fiscalizada pelo IPESC-SAO JOSE DO
CALCADO, pelas coordenadoras, descritas no subitem 6.2.4 do item 6.2.

10.2. A presenga da fiscalizacdo da Contratante ndo diminui, nem elide a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ndo implicando também,
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos (artigo 70, da Lei n°.
8.666/93).

103. Podera as servidoras designadas rejeitar, totalmente ou em parte, qualquer servigo que ndo
esteja de acordo com as exigé€ncias deste Termo de Referéncia e da legislacdo, bem como,
determinar prazo para sua adequacdo ou refazimento dos servicos fora de normas ou da

legislacao;

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. Aplicam-se, no que couber, as disposi¢des constantes da Lei n°® 8.078/90 — Codigo de
Defesa do Consumidor;

11.2. Este instrumento contratual podera ser rescindido, por mutuo interesse entre as partes,
atendido a conveniéncia da Contratante, recebendo o contratado o valor correspondente ao
objeto licitado, bem como de forma imediata e independente de interpelacdo judicial ou
extrajudicial;

113. E vedada a subcontrata¢io, cedéncia ou transferéncia da execucdo do objeto, no todo ou
em parte, a terceiro, sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE, sob pena de rescisdo.
Para os casos omissos no presente Contrato e relativo as condigdes da contratacdo dos servigos

prevalecerdo as condigdes gerais estipuladas na legislagdo e normas em vigor.
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Sao José do Calgado ES, 04 de Outubro de 2021.

De acordo:

Laylla Cristina Fernandes Costa
Diretora Executiva

Aprovo:

Douglas Moreira Farias

Diretor Presidente do IPESC-SAO JOSE DO CALCADO

Léo Miler Rodrigues
Presidente do Conselho de Municipal de Previdéncia Social
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Contratante: Regime de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de Sao José
do Calgado.

Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de auditoria para
Certificacdo do Regime Proprio de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio -

Sdo José do Calcado, no PRO-GESTAO RPPS, conforme especificagdes detalhadas e
constantes no Termo de Referéncia.

JUSTIFICATIVA DE DISPENSA

A certificacdo € um processo de reconhecimento da exceléncia e das boas praticas de gestdo
destinado a atestar a qualidade e a funcionalidade de produtos, servigos, processos produtivos,
gestdo ambiental, dentre outros. E a avaliagdo, por entidade externa credenciada, do sistema de
gestdo de uma organizacao e o reconhecimento de que esta de acordo com determinadas normas
de referéncia. A certificacdo serve para declarar explicitamente que determinada situacdo ¢
verdadeira ¢ deve ser formal, feita segundo procedimentos padronizados e documentados,
devendo ser reavaliada e renovada periodicamente. O processo de certificagdo proporciona
beneficios internos e externos a organizacdo. Externamente, ela pode obter maior credibilidade e
aceitacdo perante outras organizagdes com as quais se relaciona. Internamente, obter um
certificado de conformidade ajuda a conhecer, organizar e melhorar os processos da instituicao,
evitar o retrabalho, reduzir custos e alcangar maior eficiéncia e racionalizagdo. O gestor
consegue ter uma visao abrangente dos processos e de como eles contribuem para os resultados
pretendidos. Portanto, podem ser enumeradas como vantagens que a certificagdo proporciona
para as organizagdes:

a) Melhoria na organizacdo das atividades e processos. b) Aumento da motivagdo por partedos
colaboradores. ¢) Incremento da produtividade. d) Redugdo de custos e do retrabalho.

e) Transparéncia e facilidade de acesso a informacdo. f) Perpetuacdo das boas praticas, pela
padronizacdo. g) Reconhecimento no mercado onde atua. A certificacdo institucional ndo se
confunde com a certificacdo individual de qualificacdo, pois enquanto esta reconhece a
capacitagdo obtida por um determinado servidor ou gestor, aquela alcanga o conjunto de praticas
adotadas por uma organizagao.

Diante do exposto e considerando o intuito deste Regime de Previdéncia na Certificagdo do
PRO — GESTAO RPPS, elaborou-se o referido Termo de Referéncia para contrata- ¢do de
empresa especializada na prestacdo de servicos de certificag@o.

Fundamento Legal: Descreve o Art. 24, inciso II da Lei n° 8.666/93, que dispoe:
E dispensavel a licitagdo:

II — para outros servigos € compras de valor até 10% ( dez por
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cento) do limite previsto na alinea “a” do inciso II do artigo
anterior e para alienagdes, nos casos previstos nesta Lei, desde
ndo se refiram a parcelas de um mesmo servico, compra ou
alienacdo de maior vulto que possa ser realizada de uma so
vez; ( Relagdo dada pela Lei n° 9.648/98).

Razao da escolha do executante:

Justificativa do preco: Os valores apresentados estdo em conformidade com os praticadosno
mercado, conforme verificando em pesquisa anexo II, considerando as trés empresas declaradas
pela Secretaria de Previdéncia-SPREV, como entidades certificadoras credenciadas no ambito
do Pr6-Gestdo RPPS, por terem atendidos aos requisitos estabelecidos no anexo 5 do Manual do
Pro-Gestao RPPS.

Sao José do Calgado ES, de Outubro de 2021.

De acordo:

Laylla Cristina Fernandes Costa
Diretora Executiva

Aprovo:

Douglas Moreira Farias

Diretor Presidente do IPESC-SAO JOSE DO CALCADO

Léo Miler Rodrigues
Presidente do Conselho de Municipal de Previdéncia Social
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